INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES REALIZADAS

No. Contrato Administrativo 2026-201-1-2-416

No. de Acuerdo Ministerial de Aprobacion RH-029-201-16-2026

de Contrato:

Tipo de Servicios: Servicios Técnicos
Nombres y apellidos de la persona Liliam Sucely Rojas Morales
contratista:

NIT de la persona contratista: 43665950

Plazo de contratacion | Del: 02/01/2026 Al: 31/12/2026

Periodo de este Del: 01/02/2026 Al: 28/02/2026

informe:

Monto a pagar: Doce mil quetzales exactos Q 12,000.00
Prestados en: Direccion de Recursos Humanos

En el cumplimiento a la clausula cuarta del contrato administrativo nimero 2026-1-2-416, suscrito
con mi persona, presento a usted el informe mensual de actividades realizadas:

ACTIVIDADES DESARROLLADAS Y RESULTADOS OBTENIDOS:

1. BRINDAR APOYO TECNICO EN PROPUESTAS DE RESPUESTAS PARA LOS
DIFERENTES REQUERIMIENTOS QUE INGRESAN A LA SECCION DE MANEJO
DE NOMINA

< ACTIVIDAD: Se brind6 apoyo técnico en atender los requerimientos que ingresan a
la Seccion de Manejo de Némina y trasladar la respuesta de forma efectiva y pronta
de la informacion solicitada a cada unidad o solicitante de la misma.

<+ RESULTADO: En el mes de febrero se apoyo en la elaboracion de las respuestas

de los requerimientos que ingresaron a la Seccion de Manejo de Némina, los cuales
se atendieron de manera oportuna y precisa.

2. BRINDAR APOYO TECNICO EN LA CONSOLIDACION Y DIGITALIZACION DE
LOS PROYECTOS DE NOMINAS DE PAGO.

ACTIVIDAD: En este mes no fue requerida esta actividad.

3. BRINDAR APOYO TECNICO EN LA CONSOL]DACI()N Y DIGITALIZACION DE
LOS REPORTES E INFORMES DE LA SECCION DE MANEJO DE NOMINA.

< ACTIVIDAD: En este mes no fue requerida esta actividad.

4. BRINDAR APOYO TECNICO EN LA ATENCIC:)N A LOS USUARIOS INTERNOS
Y EXTERNOS QUE SOLICITAN INFORMACION EN LA SECCION DE MANEJO
DE NOMINA.

L7

<+ ACTIVIDAD: Se brindé apoyo técnico en la atencién presencial, telefénica y correo
electronico al personal y visitantes, proporcionando la informacion solicitada dentro

del marco de la institucionalidad. /



<+ RESULTADO: En el mes de febrero se atendié de manera presencial, telefonica y
via correo electronico a los visitantes, proporcionando la informacion solicitada de
manera oportuna, cordial, conforme al marco de la Institucionalidad.

5. OTRAS ACTIVIDADES RELACIONADAS CON EL SERVICIO CONTRATADO.
< ACTIVIDAD: Preparacion de Cédulas de notificacion, Revision de ISR retenido en
exceso de los renglones presupuestarios 011 “Personal Permanente”, 022
“Personal por Contrato”, 031 “jornales”, asi como Actualizacion de base de datos
de Sentencias Judiciales, Juicios Ordinarios, Diligencias de Reinstalacion y Multas.

< RESULTADO: En el mes de febrero se logro la notificacién de expedientes, asi
como también el traslado de expedientes a las Unidades Ejecutoras para el pago
de sentencias judiciales, Juicios Ordinarios y multas.
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